
INFORME DE ACTIVIDADES 

 

Nombre del Instructor / Instructora: Jesús Ricardo Waked Otálora 

Semana: 30 de junio al 04 de julio de 2020 

Nombre del programa y No de Ficha: Tecnología en Gestión Bancaria y de 

Entidades Financieras. Ficha 1831498 

 

Actividades realizadas: 

1. Reunión equipo ejecutor de la ficha 1831498: 
 

Ciudad y fecha: Tunja, 30 de junio de 2020 

Hora de inicio: 08:30 A.M. 

Hora de finalización: 09:20 A.M. 

LUGAR: trabajo en casa. Google Meets 

Temas tratados:  

1. Trazabilidad de la ficha 1831498 
 

2. Revisión Centro de calificaciones Territorium y Juicios de evaluación en 
Sofía Plus 

 

3. Asistencias, novedades y casos especiales de aprendices 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Revisión de la trazabilidad de la ficha de acuerdo con la programación del 
área 
 

2. Revisión registro de centro de calificaciones Territorium y reportes de juicios 
de evaluación en Sofía Plus 

 

3. Revisar novedades y casos especiales de aprendices 
 

El equipo ejecutor de la ficha 1831498 está conformado por los instructores: Luz Adriana 
Forero Robayo, Juan Carlos Sarmiento, Jorge Antonio Hurtado Neira, Jorge Iván 
Sánchez González y Jesús Ricardo Waked Otálora quien a su vez es el Gestor de esta 
ficha.  
 

1. Trazabilidad: 
 

El gestor muestra la trazabilidad por competencias y resultados.  
 



2. Juicios de evaluación: 
 

Se revisaron los juicios de evaluación. Se confrontó información contenida en el Reporte 

de Juicios de Evaluación emitido por senasofia al 30 de junio de 2020. 

 

1. Novedades aprendices: 
 

Al cierre de junio de 2020 los instructores del equipo ejecutor confirman que no hay 

novedades académicas para tratar y que la totalidad de aprendices de la ficha están 

cumpliendo con las actividades propuestas en los resultados técnicos a su cargo, es 

decir, que el equipo ejecutor no tiene actividades de nivelación con ninguno de los 

aprendices de la ficha. Nos llama sí la atención lo relacionado con los cursos virtuales 

de inglés donde apreciamos deficiencias y quisiéramos saber si ¿el hecho de no tener 

los 3 niveles virtuales de inglés aprobados les impedirá hacer la segunda etapa 

productiva con el Banco Agrario? Informamos también que el instructor Jorge Sánchez 

de bilingüismo informó que terminó su apoyo a la ficha dejando 11 resultados evaluados 

y 4 que serán homologados por los cursos virtuales. 

 

2. Reunión de área de Gestión Administrativa y Financiera – Banca  martes 01 
de julio de 2020: 

 

 

 

Se llevó acabo reunion del área  de Gestión Administrativa y Financiera – Banca 

bajo la dirección del Coordinador Académico, señor Norberto Parra Arias. 

Asistimos la totalidad de instructors de planta y de contrato. Se trataron temas 

como el desarrollo de la formación, la participación de los aprendices en el 

proceso, la situación física y mental de los instructors, etc. 

3. Reunión de área de Gestión Administrativa y Financiera – Banca  viernes 03 
de julio de 2020: 

 



 

En esta reunion con la asistencia y participación del Coordinador Académico y los 

instructores de planta y contrato definimos la programación de Julio y Agosto de 2020 y 

se dieron varios lineamientos referentes a la formación. 

 



INFORME DE ACTIVIDADES 

 

Nombre del Instructor / Instructora: Jesús Ricardo Waked Otálora 

Semana: 06 al 11 de julio de 2020 

Nombre del programa y No de Ficha: Tecnología en Gestión Bancaria y de 

Entidades Financieras. Ficha 1831498 

Objetivo: Desarrollar actividades de formación de la competencia Administrar la  

cartera de crédito de acuerdo con normas legales, institucionales.   

Resultado: Aplicar la política institucional en los procesos de administración de  

cartera según  los lineamientos registrados en la normatividad vigente. 

Medio utilizado: Plataforma Territorium y correo electrónico. 

Temas tratados:  

1. Programación de la ficha para julio y agosto de 2020 y cargarla  

en  senasofia 

 

2. Taller DOFA analista de crédito 

 

3. Video conferencia Clima Laboral Comunicación Asertiva 

 

4. Trazabilidad de la ficha 1831498 

 

5. Video llamada viernes 10 de julio de 2020 (03:00 P.M.) 

 

Descripción de las actividades realizadas: (Breve descripción de cada actividad) 

 

1. Participé en la definición de la programación de la ficha para julio y agosto de 

2020. En mi rol de gestor de ficha cargué en plataforma senasofia las horas de 

cada uno de los instructores integrantes del equipo ejecutor de la ficha y también 

la cargué en el drive. 

 

2. Taller DOFA analista de crédito junto con el plan de trabajo y material de apoyo 

para su ejecución: cargué en plataforma Territorium. 

 

3. Asistí a la video conferencia Clima Laboral Comunicación Asertiva 

 



4. Actualicé la trazabilidad de la ficha 1831498 al 10 de agosto de 2020, fecha en 

que termina la ficha su etapa lectiva y la cargué en drive. 

5. Asistí a la video llamada programada por la Dirección Regional Boyacá 

 

Evidencias por actividad realizada. (Link y/o fotos y/o pantallazos (máximo dos, 

entre otros): 

1. Participé en la definición de la programación de la ficha para julio y agosto de 

2020 y la cargué en senasofia. 

 

 

2. Taller DOFA analista de crédito junto con el plan de trabajo y material de apoyo 

para su ejecución: cargué en Plataforma Territorium 

 

 

 

3. Asistí a la video conferencia Clima Laboral Comunicación Asertiva (8 de julio de 

2020): 



 

 

 

 

4. Actualicé la trazabilidad de la ficha 1831498 al 10 de agosto de 2020, fecha en 

que termina la ficha su etapa lectiva y la cargué en drive. 

 



 

 

5. Asistí a la video llamada viernes 10 de julio de 2020 (03:00 P.M.): 

https://meet.google.com/nmi-cama-ayh 

 



 

 

Link donde se dispuso el material de apoyo: 

https://sena.territorio.la/contenido.php?materia=1790893&view=temas (taller DOFA) 

Novedades: (participación de aprendices, conectividad, entre otros):  

Observaciones:  

 

 

https://sena.territorio.la/contenido.php?materia=1790893&view=temas

